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Besparen op uw postverwerking

Uw post dagelijks snel, goedkoop

en op de juiste plek in uw
7 organisatie beschikbaar? Doe het
\ = All-Be-Digital !

De digitale werkwijze van uw post met
behulp van All-Be-Digital !

De behandeling van uw inkomende post kan u veel tijd
en geld kosten. Dagelijks moet de post geopend
worden en bij de juiste persoon of afdeling terecht
komen. Om dit proces efficiénter te laten verlopen,
hebben wij het All-Be-Digital model ontwikkeld.

/ Hoe werkt het All-Be-Digital model?

—— ‘//4 Y Het All-Be-Digital model is een alternatief voor de
papieren poststroom en is gebaseerd op outsourcing
van uw inkomende post. Uw inkomende post laat u geheel of gedeeltelijk digitaliseren,
waarbij u ervoor kunt zorgen dat alle gedigitaliseerde poststukken vrijwel direct beschikbaar
zijn voor de juiste persoon. Dit bespaart u tijd en geld, én draagt bij aan een efficiéntere
bedrijfsvoering!

Wat omvat het A/l-Be-Digital model?

Op basis van vooraf gemaakte afspraken verwerken wij uw post. Wij beheren uw postbus,
selecteren en verwerken c.q. scannen de post volgens de met u gemaakte afspraken. Wij
zorgen ervoor dat alle gescande post digitaal beschikbaar komt voor de juiste persoon of
afdeling. Waar ook ter wereld kan uw medewerker zijn/haar post digitaal ophalen en
behandelen.

Enkele voordelen van deze service zijn de volgende:

- Er raakt nooit post verloren. Er is altijd een backup.

- Geen papierstroom meer door uw organisatie

- De post is sneller beschikbaar

- U heeft de mogelijkheid om snel en goedkoop de post te laten verwerken

- U heeft direct een digitale registratie en digitaal archief van uw inkomende post.
Hierdoor zijn inkomende poststukken altijd en snel terug te vinden.

- Indien u over een document management systeem beschikt kan de digitale post hierin
meegenomen worden.
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Dienstenpakket en werkwijze

Dienstenpakket
Afhankelijk van uw eisen en wensen kunt u zelf het dienstenpakket waar u gebruik van wilt
maken samenstellen. Wij onderscheiden hierin een viertal niveaus.

1. All-Be-Digital Basic

Het meest eenvoudige is ons basismodel. Door
een doorzendservice van de TNT wordt de post
die normaal op uw kantoor of in uw eigen
postbus wordt bezorgd rechtstreeks naar ons
doorgezonden. De inkomende post worden
volgens afspraak gescand en véor het
afgesproken tijdstip digitaal beschikbaar
gesteld op één centrale plek (digitale postbus)
volgens het afgesproken postprotocol.

2. All-Be-Digital Extended

Het tweede niveau gaat iets verder. De post
wordt niet bij één centrale postbus maar
rechtstreeks digitaal aan de juiste medewerker en / of afdeling beschikbaar gesteld.

3. All-Be-Digital Custom Made

Het derde niveau is het meest geavanceerd. Hier wordt de post niet alleen digitaal
beschikbaar gesteld aan de juiste medewerkers maar ook (automatisch) geclassificeerd, c.q.
geregistreerd op basis van de inhoud en kenmerken van de documenten. De vastgestelde
metadata en images worden volgens postprotocol beschikbaar gesteld voor import in uw
informatiesysteem.

4. All-Be-Digital als SaaS

Dit is een optie die u kunt nemen in combinatie met een van de drie beschreven niveaus.
Hierbij kunt u ook gebruik maken van ons Document Management Systeem in de vorm van
een SaaS-oplossing (Software as a Service). Wij stellen het DMS beschikbaar als Software as
a Service. Met deze optie heeft u dan de volledige functionaliteiten van een DMS in huis
zonder daarvoor hoge investeringen te doen voor de aanschaf van een dergelijk systeem. Zie
hiervoor onze leaflet “De digitale werkwijze met behulp van Software as a Service”.
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Onze werkwijze

In een gesprek met u brengen we in kaart welke poststromen uw organisatie kent. Hierbij
brengen we ook het volume in kaart. Vervolgens spreken we een postprotocol af. Hierin
leggen we onder andere vast welke post u gedigitaliseerd wilt hebben (en welke niet), hoe en
bij wie de digitale post beschikbaar moet worden gesteld en eventuele andere relevante
afspraken.

Afhankelijk van deze uitkomst en uw eisen en wensen stellen we samen vast welk niveau
voor u het meest geschikt is, waarbij ook de kosten in relatie met de te behalen voordelen
aangegeven worden. Mocht na verloop van tijd blijken dat een ander serviceniveau uw
organisatie meer voordeel biedt, dan is omschakeling altijd mogelijk.

Ongeacht welke optie van ons Al/-Be-Digital model u kiest kunt u van ons het volgende
verwachten:
- Door jarenlange ervaring met digitalisering zijn wij een betrouwbare partner
- De digitale communicatie verloopt via een veilige internetverbinding
- U kunt kiezen voor een serviceniveau dat het best bij u past en voor u het
voordeligste is.
- De gescande post die wij digitaal beschikbaar stellen is van een hoge kwaliteit
- Met onze uitgebreide kennis van wet- en regelgeving op het gebied van archivering
helpen wij u bij de inrichting van uw (digitaal) archief.

Voor meer informatie of een afspraak belt u 0475-411170 of mail: kcc@allbidigit.nl
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